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Zarzadzenie Nr 5/2020
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Slawnie
z dnia 2 czerwca 2020r.
w sprawie procedur pracy w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Slawnie

w zwiazku z zagrozeniem wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie §13 ust. 1 i 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 kwietnia 2020 roku
w sprawie ustanowienia okre§lonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku
z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. 2020 poz. 697) oraz § 14 ustl, pkt 2 podp.
a Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stawnie
wprowadzonego uchwatg Nr CLXXV1/465/10 Zarzadu Powiatu w Stawnie z dnia 26 sierpnia
2010r. zmienionego uchwatg Nr CXXIX/483/2013 z dnia 14 czerwca 2013 r, uchwala
Nr CLXVI/661/14 z dnia 29 stycznia 2014r oraz uchwata nr XX1/94/19 z dnia 16 maja 2019r.
zarzadzam, co nastepuje:
§1
1. Z uwagi na zagrozenic zdrowia publicznego wirusem SARS-CoV-2 w celu

zminimalizowania rozprzestrzenienie si¢ choroby COVID-19, do odwotania,

wprowadza si¢ nastgpujgce procedury, rodzaje 1 formy ograniczen w wykonywaniu

zadan publicznych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stawnie:

NA TERENIE JEDNOSTKI:

1) pracownicy podczas obshugi petenta oraz poruszania si¢ wewnetrznymi
ciggami komunikacyjnymi obowigzani sa do noszenia maseczek,

2) obshugujac petenta nalezy zachowa¢ bezpieczny odstep — 2 metry,

3) maksymalna liczba klientow przebywajacych w danym pokoju — 1 osoba,

4) wejscie petenta do siedziby mozliwe jest tylko 1 wylacznie przy zachowaniu
nastepujacych zasad ochrony osobistej: zakrywania ust i nosa maska lub innym
elementem (chustka, apaszka, przylbica) oraz dokonania dezynfekceji rak,

5) osoby u ktérych widoczne sg objawy choroby (kichaja, kaszla) nie powinny
by¢ obstugiwane, nalezy wowczas odstapié od kontaktu osobistego

i przekierowaé dalsze zalatwienie sprawy na {acza telefoniczne oraz:



a) poinstruowa¢ petenta, aby kichat i kaszlal w zgiecie lokciowe
lub  chusteczke higieniczng, ktorg powinien od razu wyrzucié
do pojemnika na odpady wylozonego workiem;

b) zaproponowa¢ wezwanie karetki pogotowia i poprosi¢ go o przejscie
do odrgbnego pomieszczenia, w ktorym poczeka do jej przyjazdu;

¢) umiesci¢ kosz na odpady w najblizszej okolicy osoby chorej;

d) jesli chory nie dysponuje chusteczkami — zapewni¢ mu chusteczki lub
reczniki jednorazowe;

€) po opuszczeniu pomieszczenia gdzie przebywata nalezy poprosi¢ osobe
sprzgtajacg o: zalozenie rekawiczek jednorazowych, umycie woda
z detergentem powierzchni, ktérych chory moégt dotyka¢ (jak blaty,
porgcze krzesel, klamki, uchwyty itp.);

f) jesli chory nie wyraza zgody na wezwanie karetki nalezy zaprzestad
zalatwiania sprawy, z ktéra przyszedt i poprosi¢ go o udanie sie
bezposrednio do domu, skad powinien telefonicznie skonsultowaé SWOj
stan zdrowia z lekarzem rodzinnym badz skontaktowac si¢ z powiatowa
stacja sanitarno-epidemiologiczna; ponadto nalezy poinstruowaé klienta,
aby unikal srodkéw transportu publicznego, badz zastanial usta i nos

podczas kichania i kaszlu;

6) dokumenty od petenta pracownik przyjmuje w rekawiczkach, wkiada je do
koszulki na dokumenty (nie przyjmujemy dokumentéw w koszulkach,
teczkach petentow) i przekazuje do sekretariatu na 48- godzinng kwarantanne,

7) jezeli petent podpisuje w siedzibie Centrum dokumenty przygotowane przez
pracownika po ztozeniu podpisu nalezy je wlozy¢ do koszulki i odlozy¢ do
wydzielonego pojemnika na 48-godzinna kwarantanne,

8) po wyjéciu petenta nalezy dokonaé dezynfekcji powierzchni i sprzetow
z ktérymi mial kontakt klient.

W TERENIE

1) przed udaniem si¢ w teren nalezy przeprowadzic telefoniczng ankiete (wzér w
zatgezniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia):

a) jezeli w odpowiedzi na zadawane w ankiecie pytania choé raz podana

zostanie odpowiedz ,, TAK” nalezy odlozy¢ wyjscie w teren,



b) przy wszystkich negatywnych odpowiedziach ankietowych mozna jechac
w teren.

2) wszelkie wyjazdy stuzbowe, ewentualne wizyty w srodowiskach, interwencje
mozliwe beda tylko i wylgcznie w sytuacjach koniecznych, po uzyskaniu
weczesniejszej zgody Dyrektora;

3) podczas wizyty w terenie pracownik ma obowiazek zakrywania ust 1 nosa za
pomoca maseczki oraz uzywania re¢kawiczek jednorazowych;

4) przed wejsciem w teren i po opuszczeniu wizytowanego srodowiska nalezy
zdezynfekowa¢ rtece plynem a zdjgta maseczke i rekawiczki umiesci¢
w worku, ktory nalezy szczelnie zamkngc;

5) nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby podczas wizyty w terenie zachowad
bezpieczny odstep — 2 metry,

6) pobrane od osoby w srodowisku dokumenty nalezy wilozy¢ do koszulki
na dokumenty lub osobnej teczki i po przybyciu do siedziby Centrum odda¢
do sekretariatu na 48-godzinng kwarantanne,

7) jezeli podczas wizyty w terenie zaobserwujeny u petenta niepokojace objawy
chorobowe lub okaze sie, ze podane w ankiecie informacje sa nieprawdziwe
nalezy powiadomi¢ o tym natychmiast bezposredniego przetozonego
i zastosowa¢ sie do wydanych polecen.

2. Rekomenduje si¢ sktadanic wszelkich wnioskow, a takze innych dokumentow
za posrednictwem Systemu Obstugi Wsparcia SOW, poczty Polskiej lub e-PUAP.

3. Dokumenty wplywajace do jednostki w wersji papierowej poddawane sa 48. —
godzinnej kwarantannie.

4. Preferowane jest ograniczenie osobistych kontaktow z petentami do zalatwiania spraw
telefonicznie badZz mailowo. W razie koniecznosci wizyty klienta w siedzibie jednostki
nalezy umawiaé osoby na konkretne godziny, aby unika¢ gromadzenia si¢ wigksze]

liczby 0s6b na danej powierzchni w danym czasie.

§2
1. W przypadku kontaktu pracownika z osoba u ktorej stwierdzono zarazenie
koronawirusem pracownik powinien pozostaé w domu i przez kolejne 14 dni
obserwowaé swoj stan zdrowia oraz codziennie mierzy¢ temperaturg; gdy wystgpig

niepokojace objawy — zadzwoni¢ do  stacji sanitarno-epidemiologicznej,



aby skonsultowa¢ dalszy tryb post¢gpowania, a jezeli nie — po tym czasie mozna wrocié

do pracy.

2. Instrukeje postepowania w przypadku zarazenia koronawirusem okresla zalacznik nr 2

do niniejszego zarzadzenia.

§3
1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw do udzielania klientom Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Stawnie, a takze wszystkim osobom kontaktujacym sie
z jednostka telefonicznych informacji dotyczacych aktualnej sytuacji oraz mozliwosci
zalatwienia poszczegdlnych spraw.
2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw do przestrzegania wzmozonego rezimu
sanitarnego, biezacego sledzenia i przestrzegania zasad dotyczacych zapobiegania

wirusowi SARS-CoV-2.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wszystkim pracownikom Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Stawnie.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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