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w sprawie powolania komisji do wydzielania i brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B”
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stawnie

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2015r. poz. 1446, z 2016, poz. 352), § 9 Rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20.10.2015r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacii,
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych 1 brakowania dokumentaciji
niearchiwalnej (Dz. U z 20151, poz. 1743) oraz § 12 Zalacznika Nr 2 do Zarzadzenia Nr 07/10 Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stawnie z dnia 7 czerwca 2010r. w sprawie wprowadzenia
przepisow kancelaryjnych i archiwalnych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stawnie, zarzadzam
c0 nastgpuje:

§1

Powoluj¢ komisje do wydzielania i brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonegj w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Stawnie w skladzie: .
Iwona Boguslawska- przewodniczaca komisji,
Ewelina Mickiewicz vel Mickus- czlonek komisji,
Monika Nawrocka- czlonek komisji,
Wanda Zajko- czlonek komisji,
Malwina Podlasiewska- czlonek komisji.
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§2
1. Do zadan komisji nalezy:
a) kwalifikowanie dokumentacji nicarchiwalnej do zniszczenia, wzglednie ustalenia dla niej innego
okresu przechowywania,
b) sporzadzanie protokohn oceny dokumentacji niearchiwalnej, ktorej okres przechowywania juz minat
oraz spisow tej dokumentacji w dwdch egzemplarzach,
2. Wydzielanie dokumentacji odbywa si¢ na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych akt oraz jednolitego
rzeczowego wykazu akt.
. Przy wydzielaniu dokumentacji komisja dokonuje sprawdzania zgodnosci opisu teczek z ich zawartoscia.
. Protokét oceny dokumentacji niearchiwalnej podpisany przez czionkéw komisji wraz ze spisami akt
wybrakowanych przedklada si¢ do zatwierdzenia Dyrektorowi.
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§3

1. Dwa egzemplarze protokotu oceny dokumentacji niearchiwalngj wraz z dwoma egzemplarzami spisOw
dokumentacji niearchiwalnej wybrakowanej nalezy przestaé do wilasciwego archiwum pafistwowego dla
uzyskania zgody na jej zniszczenie.

2. Archiwam panfstwowe wydaje zgode na brakowanic dokumentacji niearchiwalnej w dwéch
egzemplarzach. Jeden z nich pozostaje w skladnicy akt przy spisic wybrakowanej dokumentacji, drugi
przeznaczony jest dla zbiomicy makulatury.

3. Akta wybrakowane nalezy odnotowaé w spisach zdawczo-odbiorczych, wpisuje si¢ datg wybrakowania 1
numer zgody archiwum panstwowego.

§ 4 _
Osoby powolane do komisji ponosza odpowiedzialnoéé za whasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi
przepisami brakowanie akt.

§5
Wydzielanie dokumentacji niearchiwalnej nalezy przeprowadzi¢ wediug stanu na dzief 31 grudnia 2015r.
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