Zarzadzenie Nrf; 15
Dyrektora Powiatowego Centrum

o ania 05300

zmieniajace Instrukcje windykacji naleznosci w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Slawnie dotyczaca rodzicéw biologicznych oraz Instrukcj¢ windykacji naleznosci
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stawnie dotyczaca rodzin zastgpczych oraz
0s6b usamodzielnianych stanowigce Zatgeznik Nr 1 i 2 do Zarzadzenia Nr 11/13 z dnia
20 maja 2013r.

Na podstawie ustawy z dnia 12.03.2004r. o pomocy spolecznej (Dz. U. z 2009r., nr
175 , poz.1362 z pbézn. zm.), ustawy z dnia 09.06.2011r. o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej (Dz. U z 2015r., poz. 332), ustawy z dnia 17.06.1966r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2012r., poz. 1015 z pén. zm.) oraz § 14 ust. 1, pkt 2
podp. a Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Stawnie
wprowadzonego Uchwalg Nr V1/22/14 Zarzadu Powiatu w Slawnie z dnia 30.12.2014r.
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1 Zatacznik Nr 1 Instrukcja windykacji naleznosci w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Stawnie dotyczaca rodzicéw biologicznych do Zarzadzenia Nr 11/13 z dnia
20.05.2013r. otrzymuje brzmienie jak w Zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2 Zalacznik Nr 2 Instrukcja windykacji naleznosci w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Stawnie dotyczaca rodzin zastgpczych oraz osob usamodzielnianych do
Zarzadzenia Nr 11/13 z dnia 20.05.2013r. otrzymuje brzmienie jak w Zalaczniku Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§3 Pozostale postanowienia zarzadzenia nie ulegajg zmianie.

§4 Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR,
Powlaiowego Centrum Pomacy Rodzints

w t«ﬁt

gy Matgorzate Maciu twiec




Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr g)/ 45

Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Stawnie

z dnia 4{1 . 0330/5(

Instrukcja windykacji naleznosci
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Slawnie
dotyczaca rodzicéw biologicznych

§1

Instrukcja okredla tryb i zasady windykacji naleznoéci pienigznych w przypadku, gdy dtuznik

1.

opoznia si¢ z ich zaplata.

Procedur¢ windykacyjna wszczyna si¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Slawnie, oraz monitoruje si¢ na biezaco terminowos¢ regulowania przez
dluznikéw wierzytelnosci pienigznych.
Instrukcja windykacji naleznosci dotyczy czynnosci prowadzonych w drodze
postgpowania administracyjnego. Postepowanie to ma skloni¢ dluznika do
dobrowolnego uregulowania zobowigzan, a tym samym unikniecia ich dochodzenia
w drodze postgpowania egzekucyjnego.
Proces windykacji wszczyna sig, gdy dtuznik opéznia si¢ ze splata naleznosci za
pobyt dzieci w pieczy zastepeze;j.

§2

L. Etapy postepowania administracyjnego:

1.

Gromadzenie dokumentacji- przeprowadzenie wywiadu srodowiskowego lub
zgromadzenie materialu dowodowego niezbednego do wydania decyzji
administracyjnej.

Wydanie decyzji administracyjnej- zgodnie z uchwatg Rady Powiatu w Stawnie
Nr XXV/IV/122/12 z dnia 26 czerwca 2012r. w sprawie okreélenia warunkéw
umorzenia w calodci lub czgéei, tacznie z odsetkami, odroczenia terminu platnosci,
rozlozenia na raty lub odstapienia od ustalenia oplaty za pobyt dziecka w pieczy
zastgpezej.

II. Weryfikacja wplat dokonanych przez rodzicéw biologicznych.

1.

Przekazanie przez pracownika merytorycznego do ksiggowosci PCPR w Slawnie
decyzji wydanej zgodnie z ww. uchwala.

Co 1 m-c gléwny ksiggowy dokonuje weryfikacji wplat na konto PCPR w Stawnie
przez rodzica biologicznego srodkéw finansowych, Gléwny ksiegowy przekazuje
do 10-dnia kazdego miesiaca pracownikowi merytorycznemu wykaz
dokonywanych wplat przez osoby zobowiazane.

W przeciggu dwéch miesigcy od uplynigcia terminu platnosci, Centrum wystawia
upomnienie (zalacznik nr 1) dla rodzica biologicznego, zawierajace wezwanie do
wykonania w ciagu 7-dni od dnia dorgczenia upomnienia, obowiazku wplaty z
zagrozeniem skierowania sprawy na drogg postgpowania egzekucyjnego.

W przypadku braku wptat w okre§lonym terminie przez zobowiazanego, Centrum
w terminie do dwoch miesigcy wystawia ponowne pisemne upomnienie (zalacznik
nr 1) zawierajace wezwanie do wykonania w ciagu 7-dni od dnia doreczenia




upomnienia, obowiazku wplaty z zagrozeniem skierowania sprawy na drogg
postgpowania egzekucyjnego.

5. Giowny ksiggowy dokonuje weryfikacji dokonywanych wplat przez rodzica
biologicznego. Gléwny ksiggowy przekazuje do 10-dnia kazdego miesiaca
pracownikowi merytorycznemu wykaz dokonywanych wplat przez osoby
zobowiazane.

III. Stosowanie przez Dyrektora Centrum ulg dotyczacych platnosci za pobyt dzieci
w pieczy zastgpczej.

1. Na wniosek osoby zobowiazanej lub z urz¢du oplaty za pobyt dzieci w pieczy zastepczej
moga byé umorzone w catosci lub w czeéei tacznie z odsetkami, moze zosta¢ odroczony
termin platnosci, rozlozenie na raty lub odstapienie od ustalenia oplaty -zgodnie‘,vuléhwaiac
Rady Powiatu w Stawnie Nr XXV/IV/122/12 z dnia 26 czerwca 2012r.

2. W przypadku umorzenia oplaty w calosci 1acznie z odsetkami, Cenﬁ'um informuje Zarzad
Powiatu w Slawnie o wysokosci umorzenia.

IV. Przekazanie sprawy dot. oplat za pobyt dzieci w pieczy zastepczej, w celu egzekucji
naleznosci pieni¢znej.

Po wyczerpaniu mozliwoéci dochodzenia dot. uzyskania naleznosci, Centrum przekazuje w
terminie 2-m-cy do Starostwa Powiatowego w Stawnie dokumentacj¢ rodzica biologicznego:
m.in. decyzja ustalajaca odplatno$¢, upomnienia-2szt., potwierdzenie odbiorn upomnienia
przez rodzica biologicznego-zwrotki, celem wszczecia postgpowania egzekucyjnego.




Zatacznik Nr 1

do instrukcji windykaciji nalezno$ci

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stawnie
dotyczacej rodzicéw biologicznych

UPOMNIENIE Adresat:

NrUP..../15

b AL 1

Na podstawie art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2012r. poz. 1015 z pdin. zm)) wzywa si¢ do uregulowania
nastgpujacych naleznosci:

L.p.| Rodzaj naleznosci Kwota Kwota Termin Kwota, Odsetki
naleznosci od ktdrej 2 tytutu
decyzja dot. Miesiac/Rok gléwnej w zt Termin dokonanej dokonanej nalicza sie ty:“k_
odplatnosci platnosci wplaty wplaty odsetkiwzt | o od
1.
2.
Razem odsetki
Odsetki zaplacone
Razem odsetki do
zaplaty
Koszty upomnienia
Razem
Ogdlem
L.gczna kwota do zaplaty
UWAGA! Odsetki ustawowe naliczone do dnia ............. Od dnia naliczenia do dnia wplaty

wlacznie begda naliczone dodatkowe odsetki ustawowe za kazdy dzien zwloki w wysokosci 8%
w stosunku rocznym.

Naleznoéci te nalezy wplaci¢ w ciggu 7 dni, liczac od dnia doreczenia ninigjszego upomnienia, na
konto Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Slawnie ....... rarerararsrerreseenaonss

W przypadkn nieuregulowania naleznosci we wskazanym terminie, zostanie wszczgte postepowanie
egzekucyjne w celu przymusowego Sciagniecia naleznosci w trybie egzekucji administracyjnej, co
spowoduje dodatkowe obciazenie kosztami egzekucji, ktore beda zaspokajane w pierwszej kolejnosci.

............................................

(data i podpis gléwnego ksiggowego)

.........................................

{data i podpis Dyrektora Centrum)




Zalgeznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr @l /} 5
Dyrektora Powiatowego

Cenitru mocy Rodzinie w Slawnie
z dnia 2? Og j’?}ff

Instrukeja windykacji naleznosci
w Powiatowym Centrum Pomocy Roedzinie w Slawnie

dotyczgca rodzin zastepezych oraz oséb nsamodzielnianych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 12.03.2004r. 0 pomocy spolecznej (Dz. U. z 2009r. nr 175, poz. 1362 z pézn. zm.)
oraz w ustawie z dnia 09.06.2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepezej
(Dz. U. z 2015r. poz. 332)

§1

Instrukcja okresla tryb i zasady windykacji naleznosci pienigznych w przypadku, gdy diuznik
opbznia si¢ z ich zaplata.

1. Procedur¢ windykacyjng wszczyna si¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Slawnie oraz monitoruje si¢ na biezaco terminowos¢ regulowania przez dluznikéw
wierzytelnosci pienieznych.

2. Instrukcja windykacji naleznosci dotyczy czynnosci prowadzonych w drodze
postgpowania administracyjnego. Postepowanie to ma skloni¢ dluznika do
dobrowolnego uregulowania zobowigzan, a tym samym unikniecia ich dochodzenia
w drodze postgpowania egzekucyjnego.

3. Proces windykacji wszczyna si¢, gdy diuznik opdznia sie ze splatg naleznogci.

§2

I. Etapy post¢gpowania administracyjnego:

L. Gromadzenie dokumentacji — przeprowadzenie wywiadu $rodowiskowego
lub zgromadzenie materialy dowodowego niezbednego do wydania decyzji
administracyjnej.

2. Wydanie decyzji administracyjuej — zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawnyrmi.

II. Weryfikacja wplat dokonanych przez dluznika.

1. Przekazanie przez pracownika merytorycznego do ksiegowosci PCPR w Stawnie
decyzji wydanej zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi.

2. Co m-c glowny ksiggowy PCPR w Slawnie dokonuje weryfikacji wplat przez
dluznika i przekazuje do 10-go dnia kazdego miesigea pracownikowi
merytorycznemu wykaz dokonywanych wplat przez osoby zobowigzane.

3. W przeciggu dwéch miesigcy od upltynigcia terminu platnosci, Centrum wystawia
upomnienie (zalgeznik nr 1) dla dtuznika, zawierajace wezwanie do wykonania
w ciagu 7-dni od dnia dorgczenia upomnienia, obowigzku wplaty z zagrozeniem
skierowania sprawy na drogg postgpowania egzekucyjnego.




4. W przypadku braku wptat w okreslonym terminie przez zobowigzanego, Centrum

w terminie do dwéch miesigcy wystawia ponowne pisemne upomnienie (zalacznik
nr 1) zawierajgce wezwanie do wykonania w ciagu 7-dni od dnia doreczenia
upomnienia, obowigzku wplaty z zagrozeniem skierowania sprawy na droge
postgpowania egzekucyjnego.

IFL. Stosowanie ulg dotyczacych zwrotu nienaleznie pobranego $wiadczenia
pienieznego,

1.

Zgodnie z art. 92 ust. 11 ustawy z dnia 09.06.201 11, o wspieraniu rodziny systemie
pieczy zastepezej (Dz. U. z 2015r. poz. 332) Starosta w porozumieniu z Wéjtem
moze umorzy¢ kwote nienaleznie pobranych §wiadczen pienieznych lacznie
z odsetkami w calodci lub w czgéel, odroczy¢ termin platnosei albo roztozyé na
raty, jezeli zachodza szczegélnie uzasadnione okolicznosci dotyczace sytuacji
rodziny.

Zgodnie z art. 104 ust. 4 ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spolecznej
(Dz. U. z 2009r. Nr 175, poz. 1362 z p6zn. zm.) w przypadkach szczegélnie
uzasadnionych, zwlaszcza je§li zgdanie zwrotu wydatkéw na udzielone
$wiadczenie, z tytulu oplat okreslonych w ustawie oraz z tytulu nienaleznie
pobranych $wiadczen w catosci lub w czeéei stanowiloby dla osoby
zainteresowanej nadmierne obciazenie lub tez niweczyloby skutki udzielonej
pomocy, wlasciwy organ, ktéry wydat decyzje w sprawie zwrotu nienaleznosci, na
wniosek pracownika socjalnego lub osoby zainteresowanej, moze odstapié od
zadania takiego zwrotu, umorzyé kwote nienaleznie pobranych s$wiadczeh
w catosci lub w czeéci, odroczy¢ termin platnosei albo rozlozyé na raty.

IV.Przekazanie sprawy do Starostwa Powiatowego w Slawnie w celu egzekucji
naleznosci pienigine;j.

1.

Po wyczerpaniu mozliwoéci dochodzenia dotyczacego uzyskania naleznosci,
Centrum przekazuje w terminie 2 m-cy do Starostwa Powiatowego w Slawnie
niezb¢dng dokumentacje, m.in. decyzja ustalajgca zwrot nienaleznie pobranego
Swiadczenia, upomnienia ~ 2szt., potwierdzenie odbioru upomnienia przez osobe
zainteresowang-zwrotki, celem wszczecia postgpowania egzekucyjnego.




Zatgeznik Nr 1

do Instrukeji windykacji naleznosci

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Stawnie
dotyczgee] rodzin zastgpezych oraz os6b usamodzictnianych

UPOMNIENIE Adresat:

Nr UP ...../15

»
Z dnla [N Y YN

Na podstawie art. 15 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 1. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2012r. poz. 1015 z péin. zm.) wzywa si¢ do uregulowania
nastgpujacych naleznosci:

L.p.| Rodzaj naleznosci Kwota Kwota Termin Kwota, Odsetki
naleznosci od ktérej 2 tvtatu
decyzja dot. Miesiac/Rok géwnej w 2t Termin dokonanej dokonanej nalicza sie tytu .
odplatnosei platnogei wplaty wplaty odsetki w zt zwiokd
L.
2.
Razem odsetki
Odsetki zaplacone
Razem odsetki do
zaplaty
Koszty upomnienia
Razem
Ogélem
E.aczna kwota do zaplaty
UWAGA! Odsetki ustawowe naliczone do dnia ............. Od dnia naliczenia do dnia wplaty

wilgcznie beda naliczone dodatkowe odsetki ustawowe za kazdy dzien zwioki w wysokosci 8%
w stosunku rocznym.

Naleznosei te nalezy wplaci¢ w ciagu 7 dni, liczac od dnia doreczenia niniejszego upomnienia, na
konto Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Slawnie .............. tevserererrsrecrsavsereasaases e

W przypadku nieuregulowania naleznodct we wskazanym terminie, zostanie wszczete postepowanie
egzekucyjne w celu przymusowego Sciggnigcia naleznoéci w trybie egzekucji administracyjnej, co
spowoduje dodatkowe obcigzenie kosztami egzekucji, ktére beda zaspokajane w pierwszej kolejnosci.

......................................................................................

(data i podpis gléwnego ksiggowego) (data i podpis Dyrektora Centrum)




