[image: image1.png]fd Fundusze i g "
e Rzeczpospolita “&' Unia Europejska
Europejskie Pomorze ;
' ety N Posia 2eomorze Europash Fundusz Spotmeany





Zapytanie ofertowe
Numer naboru
RPZP.07.06.00-IP.02-32-K47/19
Tytuł zamówienia
Pomoc szkoleniowa (warsztaty) dla 12 opiekunów faktycznych uczestniczących w  projekcie „Pomocna dłoń w Gminie Sławno” współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej           w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Termin składania ofert
7.06.2021r.
Miejsce i sposób składania ofert
Pocztą na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sławnie, ul Sempołowskiej 2a,    76-100 Sławno lub na e-mail: a.ruchniak@pcprslawno.pl
Adres e-mail, na który należy wysłać oferty
a.ruchniak@pcprslawno.pl

Osoba do kontaktu w sprawie ogłoszenia
Anna Ruchniak
Nr telefonu osoby upoważnionej do kontaktu w sprawie ogłoszenia
059 810 64 61
Skrócony opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest  pomoc szkoleniowa (warsztaty) dla 12 opiekunów faktycznych uczestniczących w  projekcie „Pomocna dłoń w Gminie Sławno” współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Warsztaty zostaną zorganizowane w cyklu 2 dni po 6 godzin lekcyjnych każdy w czerwcu i październiku 2021r. Tematy spotkań w czerwcu: radzenie sobie ze stresem            i sytuacjami trudnymi oraz gospodarowanie budżetem (2 dni po 6 godzin lekcyjnych).            W październiku tematy warsztatów: rozwiązywanie konfliktów i komunikacja interpersonalna (2 dni po 6 godzin lekcyjnych).
Miejsce realizacji zamówienia
Województwo- zachodniopomorskie

Powiat - sławieński

Gmina Sławno

 I OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Cel zamówienia
Realizacja projektu „Pomocna dłoń w Gminie Sławno”
2. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest pomoc szkoleniowa (warsztaty) dla 12 opiekunów faktycznych uczestniczących w  projekcie „Pomocna dłoń w Gminie Sławno” współfinansowanym          ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Warsztaty zostaną zorganizowane w cyklu 2 dni po 6 godzin lekcyjnych każdy w czerwcu i październiku 2021r. Tematy spotkań w czerwcu: radzenie sobie ze stresem i sytuacjami trudnymi oraz gospodarowanie budżetem (2 dni po 6 godzin lekcyjnych). W październiku tematy warsztatów: rozwiązywanie konfliktów i komunikacja interpersonalna (2 dni po 6 godzin lekcyjnych). Terminy realizacji zostaną ustalone z wykonawcą. Usługa realizowana będzie   w oparciu o umowę zlecenie lub równoważną formę prawną. Realizacja zamówienia będzie odbywać się na terenie miasta Sławna. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sławnie odpowiada za wynajęcie sali wraz z poczęstunkiem oraz wyposażenie uczestników                 w materiały szkoleniowe (teczka, długopis, notes). Wykonawca musi przygotować merytoryczne materiały dotyczące przedmiotu zamówienia według podziału na bloki tematyczne do przekazania uczestnikom.
3. Aspekty społeczne dotyczące przedmiotu zamówienia:
· Materiały merytoryczne dla uczestników szkolenia mają być przygotowane     w przejrzysty sposób umożliwiający opiekunom faktycznym wykorzystanie ich w pracy z osobami nad którymi sprawują opiekę.
· Szkolenie będzie zorganizowane w Sławnie, mieście w którym znajduje się siedziba gminy i do którego jest bardzo dobry dojazd z terenu całej gminy Sławno.
4. Kod CPV
80570000-0
5. Nazwa kodu CPV
Usługi szkoleniowe w dziedzinie rozwoju osobistego

6. Harmonogram realizacji zamówienia
Czerwiec 2021- październik 2021
II WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. Uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności
Uprawnienia do realizacji ww. zadania, trener posiada wykształcenie wyższe/zawodowe lub certyfikat/zaświadczenie /inne umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia. 

2. Wiedza i doświadczenie
trener posiada doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie (tożsamej z przedmiotem zamówienia) nie może być krótsze niż 2 lata.
3. Warunki zmiany umowy
dopuszcza się zmianę umowy w przedmiocie zmniejszenia liczby uczestników, przedłużenia realizacji zadania na kolejne lata realizacji projektu, zmiany terminu realizacji w kolejnych latach

4. Lista dokumentów/oświadczeń wymaganych od Wykonawcy
kserokopia dyplomu potwierdzającego wykształcenie,

udokumentowanie doświadczenia zawodowego

formularz ofertowy

III OCENA OFERTY
1. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji
Cena 100%

C= najniższa cena spośród cen wykonawców we wszystkich złożonych ofertach w danym postępowaniu/ cena zaproponowana przez danego wykonawcę * 100

Wykluczenia

Z udziału w postępowaniu wyłączone są osoby, które powiązane są z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta lub pełnomocnika;

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub         w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

IV Postanowienia końcowe

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo w każdej chwili do zmian całości lub części zapytania ofertowego oraz unieważnienia postępowania.

2. Wymogi dotyczące oferty:
a) Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Oferenta na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.
b) ofertę składa się na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
c) Upoważnienie do podpisania oferty w imieniu wykonawcy (o ile upoważnienie nie wynika z innych dokumentów dołączonych do oferty na przykład wydruk informacji z KRS) powinno być w oryginale dołączone do oferty.
d) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.
e) Do oferty wykonawca załącza wymagane niniejszym zapytaniem ofertowym załączniki. 
f)  Oferent ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.
g)  Oferenci, którzy złożyli oferty niekompletne to jest nie zawierające załączników wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym zostaną wezwani do uzupełnienia oferty        w terminie wskazanym przez Zamawiającego. Oferta wykonawcy, który nie uzupełnił oferty w terminie zostanie odrzucona.
h) Oferenci, których treść złożonej oferty budzi zastrzeżenia co do właściwej realizacji przedmiotu zamówienia zostaną wezwani do złożenia wyjaśnień. Oferta wykonawcy, który nie udzieli wymaganych wyjaśnień w terminie zostanie odrzucona.
i) Oczywiste omyłki pisarskie Zamawiający jest uprawniony poprawić, przy czym         za omyłkę pisarską nie będą uznawane jakiekolwiek omyłki dotyczące ceny ofertowej. Oferta zawierające błędy w cenie ofertowej zostanie odrzucona.
j) Oferta sporządzona niezgodnie z treścią niniejszego zapytania, oferta złożona po terminie jak też oferta złożona przez wykonawcę, który nie spełnia warunków udziału             w postępowaniu nie będzie oceniana. 
3. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych.
4. Zamawiający powiadomi na piśmie, pocztą elektroniczną o wyborze oferty wszystkich oferentów, którzy ubiegali się o zamówienie.
5. Oferent, który przedstawił ofertę wybraną przez Zamawiającego, jako najkorzystniejszą, będzie zobowiązany do podpisania umowy załącznik nr 2 w terminie do dnia 20 czerwca 2021r.
6. Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.
7. Upublicznienie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiązuje Zamawiającego                 do akceptacji żadnej z ofert złożonych przez Oferentów oraz zawarcia umowy z Oferentem, jak również składania wyjaśnień co do powodów lub odrzucenia oferty, Zamawiający jest uprawniony unieważnić zapytanie w każdym czasie.
8. Składając ofertę w postępowaniu, którego dotyczy niniejsze zapytanie Oferent akceptuje powyższe oraz akceptuje w szczególności, że Zamawiający nie może być pociągany              do odpowiedzialności za jakiekolwiek koszty czy wydatki poniesione przez Oferentów           w związku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.
9. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zostanie zawarta umowa na warunkach określonych we wzorze umowy z zastrzeżeniem, że Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do negocjacji z oferentami w wypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczą kwotę, jaką Zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia.                     W przypadku wpływu dwóch ofert o identycznej cenie Zamawiający będzie negocjował pisemnie z Wykonawcami. Wykonawca będzie mógł złożyć tylko jedną ofertę w trakcie negocjacji.
Zamawiający - Wnioskodawca

Powiat sławieński, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sławnie

ul. Sempołowskiej 2a, 76-100 Sławno

Numer telefonu 0598106461
Fax 0598106401
NIP 499-05-02-368

