Bowiatowe Centrura Pomocy Rodzinie
76-100 Stawno, ul. Sempolowskiej 24
tel /fax 59 810 64 56, 50 810 64 01
NIP 499-025-54-50, REGON: 770983430

i

Stawno, dnia 12 kwietnia 2019r.

INFORMACJA

CPV 80570000-0 USLUGI SZKOLENIA W DZIEDZINIE ROZWOJU
OSOBISTEGO

I Warunki zaméwienia i opis przedmiotu zaméwienia

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stawnie planuje zorganizowa¢ szkolenie w zakresie Kodeksu
postgpowania administracyjnego dla pracownikow przygotowujacych decyzje administracyjne dla kadr
pomocy spolecznej z terenu powiatu stawieniskiego w wymiarze 6h. W programie szkolenia nalezy
zawrzec:

1. Postgpowanie administracyjne w ujgciu praktycznym:

- ogblne zasady postgpowania,

- organ administracji publicznej,

- wylgczenie pracownika organu administracji publicznej,

- wszczecie postepowania na wniosek i z urzedu, forma i tresé wniosku, wezwanie do uzupelnienia
wniosku,

- strona w postepowaniu administracyjnym, ustalanie stron, podanie o uznanie za strong postgpowania,
- petnomocnik,

- terminy zalatwienia sprawy- sposob obliczania, nastepstwa przewleklosci, bezczynnosé organu,

- ponaglenia, dorgczenia, wezwania w postepowaniu,

- protokoty i notatki shuzbowe w postgpowaniu administracyjnym,

- udostepnianie akt, dorgczenie odpisow z akt sprawy- najczestsze bledy i problemy,

- dowody w postepowaniu administracyjnym,

- zawieszenie postgpowania,

- mediacja,

- ugoda administracyjna.

2. Usprawnienia wspotdzialania organow i posiedzenie w trybie wspdldzialania.

3. Decyzja administracyjna w ujeciu praktycznym z perspektywy organu I instancji:

- wymogi, tres¢, omytki pisarskie,

- odwolania od decyzji, obowiazki I instancji.

- uchylenie lub zmiana decyzji,

- wznowienie postepowania, przeslanki wznowienia, tryb i termin wniesienia podania w sprawie
wznowienia postepowania,

- whadciwosé organu do stwierdzenia niewaznosci decyzji, przestanki niewaznosci,

- wygasniecie decyzji,

- zazalenie w ujeciu praktycznym.



4. Postanowienia w ujeciu praktycznym.

5. Regulacje dotyczace administracyjnych kar pienigznych.

6. Wydawanie zaswiadczen.

Uprawnienia osoby prowadzacej szkolenie do wykonania okreslone; dzialalnosci lub czynnosci:
Studia prawnicze/ zaliczona aplikacja radcowska/ wpis do Biura Okregowej Izby Radeow Prawnych
IT Termin realizacji zamdéwienia

Maj- czerwiec 2019

III Kryteria wyboru oferty

a) Cena 50%

C= najnizsza cena spoérod cen wykonawcow we wszystkich ztozonych ofertach w danym
postepowaniu/ cena zaproponowana przez danego wykonawce * 50%*100

b) ilo$¢ przeprowadzonych szkolef zgodnych z przedmiotem zamoOwienia

1-2 szkolenia- 20 pkt.

3-4 szkolenia- 30 pkt.

5 szkolen- 40 pkt.

6 1 wiecej- 50 pkt.

IV Termin zlozenia ofert

Oferty przeslaé poczta na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Stawnie, ul
Sempolowskiej 2a, 76-100 Stawno lub na e-mail: k.staszewska@pcprslawno.pl do dnia 30
kwietnia 2019r.
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